Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 5/DW/2019/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Wotynskiej Brygady Kawalerii
w Debem Wielkim

z dnia 01.10.2019 r. w sprawie wprowadzenia
zasad monitorowania wejs¢ i wyj$¢ osob postronnych na teren szkoty

ZASADY MONITOROWANIA

WEJSC | WYJSC OSOB POSTRONNYCH NA TEREN SZKOLY

10.

11.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg — wedtug ustalonego grafiku pracy -
monitorowac wejscia i wyjscia na teren szkoty oséb postronnych.

Za osoby postronne uwaza sie wszystkie osoby niezwigzane bezposrednio ze
szkota

Przed wejsciem osoby postronnej na teren szkoty pracownik obstugi zobowigzany
jest do sprawdzenia celu wizyty tej osoby w szkole, wydania identyfikatora oraz
skierowania jej we wtasciwe miejsce.

Odmowa podania celu wizyty uniemozliwia wpuszczenie osoby postronnej do
budynku szkolnego.

Wejscie osoby postronnej do budynku szkoty bez zgody pracownika obstugi uwaza
sie za wtargniecie.

W przypadku wtargniecia pracownik zobowigzany jest niezwtocznie poinformowacd
o tym fakcie dyrekcje szkoty.

Wejscie i wyjscie osoby postronnej do szkoty nalezy odnotowac w Rejestrze wejsc i
wyjs¢ 0sob postronnych do budynku szkoty.

W przypadku wtargniecia fakt ten odnotowuje sie w Rejestrze wejsc i wyjsé w celu
wizyty, wpisujac ,,wtargniecie”.

W przypadku przedtuzania sie wizyty osoby postronnej pracownik zobowigzany jest
sprawdzi¢, czy nadal przebywa ona w szkole zgodnie z podanym celem wizyty.
Pracownicy obstugi zobowigzani s3 do dofozenia wszelkiej starannosci przy
wypetnianiu wymienionych wyzej obowigzkow.

Na terenie placéwki mogg przebywac jedynie pracownicy, dla ktérych dany dzien
jest dniem pracy. Inni pracownicy, ktdrzy nie pracujg w danym dniu, moga
przebywacd na terenie placowki jedynie za zgodg dyrektora.

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Woltyriskiej Brygady Kawalerii
w Debem Wielkim

Eleni Filipiuk-Adamos



