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CELE WDROZENIA PROCEDUR

1. Zwickszenie bezpieczenstwa ucznidow, pracownikéw szkoty 1 innych o0sob
przebywajacych na terenie placowki.

2. Usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow i1 rodzicow.

3. Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

I. PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY
Niniejsza procedura ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidw 1 pracownikoéw szkoty,
uniknigcie przebywania na terenie szkoly o0sob niepozadanych, stwarzajacych realne
zagrozenie dla ucznidw, zapewnienie im niezaktoconego toku nauczania oraz zapewnienie
optymalnie higienicznych warunkéw pobytu w szkole.

1. Rodzice/ prawni opiekunowie/ cztonkowie rodziny ucznia szkoty moga przebywaé na
terenie placowki tylko w wyznaczonej do tego celu ,,strefie wejscia”, ktora znajduje si¢ w holu
przy wejsciu gldéwnym, bez koniecznosci odnotowywania tego w Rejestrze 0sob wchodzacych
do szkoty.

2. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, nauczycielem, pracownikiem szkoty, zobowigzany
jest, przy wejsciu do szkoty, zglosi¢ przebywajacemu tam pracownikowi obstugi che¢ wejscia
na teren szkoty i wpisa¢ do Rejestru Wejs¢ swoje imi¢ 1 nazwisko, czas wejscia, wskazac cel
swojej wizyty oraz czas wyjscia.

3. Pracownik dyzurujacy przy wejsciu dba o to, by interesant trafit w miejsce docelowe,
uniemozliwiajgc jednoczesnie wejscie na inne obszary budynku.

4. Interesanci sekretariatu oczekujg na wizyte w ,,strefie wejscia” lub przed budynkiem szkoty,
nie wpisuja si¢ w rejestrze.

5. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcac toku pracy szkoty. Nie mozna zagladaé
do sal lekcyjnych, stotowki i toalet dziecigcych.

10. Na prosbe pracownika szkoty/ nauczyciela osoba wchodzaca do budynku moze zostaé
poproszona o okazanie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

11. Uczniowie przebywaja na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich zajeé.
Bez opieki nauczyciela nie przebywaja w ,,strefie wejscia”.

12. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych na terenie
szkoly, przez podmioty zewnetrzne, odpowiadajg organizatorzy tych zajec.

13. Rozmowy rodzicow/prawnych opiekunéw z nauczycielem lub wychowawca odbywajg si¢
podczas wyznaczonych dyzuréw lub w terminie wcze$niej uzgodnionym z nauczycielem oraz
podczas zebran.

14.Nauczyciele nie prowadza rozmoéw indywidualnych z rodzicem/prawnym opiekunem
w trakcie lekcji, innych zaje¢ dodatkowych oraz w czasie przerw, gdy petnia dyzur na
korytarzu.



15. W przypadkach uzasadnionych rodzice/prawni opiekunowie majacy potrzebe pilnego 1
nieumdwionego wczesniej kontaktu z nauczycielem stosujg si¢ do zasad okreslonych w pkt. 2
niniejszej procedury i1 zglaszajg ten fakt pracownikowi dyzurujagcemu przy wejsciu, ktory
powiadamia nauczyciela o tym fakcie. Nauczyciel schodzi do rodzica. Niedopuszczalne jest
samodzielne przebywanie rodzicoOw na terenie szkoty, z wyjatkiem zebran i innych wydarzen,
w ktorych uczestnicza rodzice.

II. PROCEDURA ROZPOCZYNANIA I KONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH
1. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.
2. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciel dyzurujacy.
3. Uczniowie uczeszczajacy do Swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy od
godz. 7.00 do 17.30 ( z przerwa na zajecia lekcyjne).
4. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 20 minut przed rozpoczeciem zajgé
lekcyjnych. W przypadku, gdy uczen przyjdzie do szkoly wcze$niej, udaje si¢ do $wietlicy
szkolnej.
5. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko
po uzyskaniu zgody nauczycieli biblioteki.
6. Od 7.40 do 8.00 dzieci maja prawo zbieraC si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem
nauczycieli pelnigcych dyzury na korytarzach.
7. Uczniowie klas I przez pierwszy tydzien pobytu w szkole sg odbierani w wyznaczonym
miejscu bezposrednio od rodzicow lub ze §wietlicy przez nauczyciela uczacego i calg klasa
przechodza do sali lekcyjnej, a po zakonczonych lekcjach sg catg klasg sprowadzani do szatni
lub $wietlicy przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcjg.
9. Uczniowie klas 1-3 w czasie przeznaczonym na zaj¢cia pozalekcyjne w przypadku
nieobecnosci nauczyciela przebywaja w $wietlicy szkolnej. Moga by¢ zwolnieni przez rodzica
w formie pisemnej lub odebrane osobiscie przez rodzica.
10. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidow, ktorzy odbieraja osobisScie dzieci ze szkoty,
zobowigzani sg zglosi¢ si¢ zaraz po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych dziecka, jesli dziecko
uczeszeza do swietlicy, to rodzice zglaszajg odbior nauczycielowi swietlicy.
11. Za bezpieczenstwo ucznidéw w drodze do szkoty 1 ze szkoly odpowiedzialno§¢ ponosza
rodzice.
12. Rodzice/prawni opiekunowie nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly.
Zglaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) takze
nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy opisac
w notatce 1 przechowywa¢ w dokumentacji wychowawcy.



I1I. PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
1. Czas zaje¢ lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ ucznidéw.
2. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalac si¢ poza jej teren.
3. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecno$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spoznienia.
4. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali,
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.
5. Opiekunowie pomieszczen posiadajacych odrebne regulaminy (sala informatyczna, sala
gimnastyczna, biblioteka, swietlica itp.) zapoznaja z nimi uczniéw na poczatku wrzesnia.
6. Uczniowie, ktdrzy nie uczeszczaja na zajecia nieobowigzkowe (religia, wychowanie do
zycia w rodzinie) i nie jest to ich pierwsza lub ostatnia lekcja przebywaja pod opieka
nauczycieli w §wietlicy lub czytelni. Uczen moze zosta¢ zwolniony z przebywania na terenie
szkoty w czasie, gdy oczekuje na nastgpne zaj¢cia dydaktyczne, tylko po pisemnej prosbie
rodzicow/opiekundw prawnych, ktérzy tym samym przejmuja odpowiedzialnos¢ za ucznia
poza terenem szkoty.
7. Uczniowie, ktorzy uczeszczaja na zajecia pozalekcyjne, przychodza na wyznaczong
godzing rozpoczecia zaje¢ z domu lub oczekuja na zajecia w Swietlicy lub bibliotece szkolne;,
nie moga w tym czasie przebywac na korytarzach szkolnych.

IV. PROCEDURA ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH 1
DYZUROW NAUCZYCIELI

1. Nauczyciel:
- niezwtocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzuréw,
- zajmuje miejsce - stanowisko w przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz z dzwonkiem
na lekcje,
- zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarnigcie wzrokiem catego terenu dyzurowania,
- w miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i zZyciu ucznidéw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow,
- obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktérego nie
jest w stanie sam usunac,
- zawiadamia dyrektora szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczefistwu uczniéw oraz
pracownikow szkoty,
- w miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okna, drzwi, gazetki,
itp.) przez dzieci i mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawece i dyrektora
szkoty,
- jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoly podczas pelienia dyzuru, w wyniku ktorego
uczen stracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, powiadamia pielggniarke, ktdra
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) 1 powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka, a o zaistniatej sytuacji informuje dyrektora szkoty,
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- zglasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych,

- pelni dyzur w sposéb czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi i nie pozwala,
aby inne czynnoSci przeszkadzaly mu w rzetelnym pelnieniu dyzuru,

- nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa,

- przyjmujac zastgpstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w jego zastepstwie,
a w przypadku, gdy dyzury pokrywaja si¢, zglasza zaistnialg sytuacje osobie upowaznione;j,
ktora wyznacza innego nauczyciela na zast¢gpstwo w petnieniu dyzuru.

2. Dyzury rozpoczynajg si¢ o 7.40 i odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym grafikiem dyzurow.

3. Samowolne zej$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petienia dyzuru jest
powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

4. Uczniowie:

- w czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie biegaja,
nie hatasujg),

- przebywaja na korytarzu przy sali, gdzie majg mie¢ zajgcia lekcyjne,

- po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym,

- przebywaja w salach tylko pod opieka nauczycieli,

- mogg zej$¢ do sklepiku szkolnego celem zakupu produktow,

- moga udac¢ sie do biblioteki wypozyczy¢ lub oddac ksigzke,

- korzystajg z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

- dbaja o czystos¢ i1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszcza
sprzetow, Scian itp.), dbaja o cudza wilasnos$¢ (nie niszcza plecakdw, nie zrzucaja ubran z
wieszakOw w szatniach itp.).

5. W okresie niesprzyjajacych warunkoéw atmosferycznych uczen przebywa w czasie przerw
wylacznie w budynku szkolnym.

6. Nauczyciele na poczatku wrze$nia zapoznaja ucznidw z zasadami spedzania przerw
miedzylekcyjnych.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS I-111, KTORE
NIE SA ZAPISANE DO SWIETL[CY, A ZOSTALY CZASOWO
POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI Z ROZNYCH PRZYCZYN
VL
1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej do czasu wyjasnienia powodu nieodebrania ucznia przez rodzicoOw.
2. Wychowawca przyprowadza nieodebrane dziecko do $wietlicy i podaje dane dziecka
nauczycielowi $wietlicy. Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich
0 pozostawieniu go pod opiekg swietlicy.
3. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych
przypadkach.
4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyja$ni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.
5.Dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej
pracy.



VIL.PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 1 ODBIERANIA DZIECI ZE
SWIETLICY SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW/PRAWNYCH
OPIEKUNOW
5. Rodzic/opiekun prawny zapisujacy dziecko do swietlicy zobowigzany jest do wypetienia
1 ztozenia ,,Karty zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolnej”.
6. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej rano doprowadzane sg i odbierane po potudniu
osobiscie przez rodzicow/opiekunow .
7. Uczniowie klas I - III zapisani do §wietlicy po zaj¢ciach do $§wietlicy przyprowadzane sa
przez nauczyciela, ktory danego dnia konczy lekcje z klasa.
8. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w swietlicy.
5.Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku samodzielnego wyijsécia dziecka do
domu, odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

6.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane przez rodzicoéw w godzinach pracy
swietlicy, wychowawca $wietlicy podejmuje dziatania zwigzane z ustaleniem przyczyny
nieodebrania dziecka. W razie braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

VII. PROCEDURA SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI
WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (tzw. dni dyrektorskie) szkota zapewnia opieke tym
uczniom, ktérych rodzice pracuja i nie moga zapewni¢ im opieki.
2. Rodzice skladaja pisemng informacj¢ wychowawcom klasy o potrzebie objecia opieka
dziecka, w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.
3. Uczniom zgloszonym przez rodzicow zajgcia wychowawczo-opiekuncze zapewniajg
nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora.

VIII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicow/opiekunéw prawnych z nauczycielami przebiegaja wedtug ustalonego
i podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzglgdniajacego réznorodne formy.
a) zebrania ogblne z rodzicami
b) indywidualne konsultacje
¢) dni otwarte
d) rozmowy telefoniczne.
e) kontakty przez dziennik elektroniczny.
2. Rodzice/opiekunowie prawni maja mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one
odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.
3. Miejscem kontaktéw nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkota. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinetach (dyrektora,
pedagoga), (z pominigciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu szkolnym.
4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne
z rodzicami/ opiekunami prawnymi w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
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harmonogramem

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca jest zobowigzany poinformowaé rodzicow/ prawnych opiekunow
z wyprzedzeniem, podajac date, miejsce 1 godzing spotkania.

6. Wychowawca w sytuacjach, w ktorych nie moze skontaktowac si¢ z rodzicami/opiekunami
prawnymi telefonicznie powinien skontaktowac si¢ z nimi stosujgc forme¢ pisemng (pismo
wychodzace z sekretariatu szkoty).

7. Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepéw w nauce oraz spraw organizacyjnych
wychowawca (nauczyciel) moze przekazywa¢ w formie pisemne] w dzienniku
elektronicznym.

8. Obecnos$¢ rodzicow/opiekunéw prawnych na zebraniach ogélnych jest obowiazkowa
1 potwierdzana ich podpisem w dzienniku wychowawcy.

9. Nie dopuszcza si¢ rozmoéw nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania informacji o
uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela na przerwie.

10. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane s3g przez
rodzicéw/opiekunow prawnych kolejno do:

a) wychowawcy

b) nauczyciela uczacego danego przedmiotu

c¢) dyrektora szkoty

d) rady pedagogiczne;.

IX. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI
W TRAKCIE ICH TRWANIA
1. Uczen moze by¢ zwolniony na prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych z lekcji w

danym dniu przedstawiajac pisemng informacj¢ skierowang do wychowawcy na kartce,
lub poinformowac o zwolnieniu w dzienniku elektronicznym.

2. W nagtych sytuacjach uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ przez rodzica/opiekuna/osobg
upowazniong po uprzednim wypeknieniu druku zwolnienia dostgpnego w sekretariacie
szkoty.

3. Informacje¢ o zwolnieniu ucznia sekretariat przekazuje do wychowawcy, wychowawca do
nauczycieli uczacych w oddziale.

4. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel prowadzacy
lekcje, z ktdrej uczen ma by¢ zwolniony.

5. Nauczyciel dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktorych go zwalnia, notujac ten fakt w dzienniku elektronicznym.

X. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY
SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE I INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE
1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe 1 inne konkursy
organizowane przez szkote¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole.
2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajec.
3. Nauczyciel ten w dzienniku elektronicznym tworzy kart¢ wycieczki oraz umieszcza
ogloszenie z listg uczniow zwolnionych.
4.Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkotg macierzysta, nauczyciel wyznaczony
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jako opiekun osobiscie prowadzi ucznidow ze szkoly na zajecia i przyprowadza ich z powrotem
do szkoty.

5.Jezeli konkurs lub zawody zaczynaja si¢ pdzniej niz o godz. 8:00 uczen uczestniczy w
lekcjach odbywajacych si¢ przed konkursem lub zawodami zgodnie ze swoim planem, a
po zakonczonych zajeciach udaje si¢ do domu. Jest zobowigzany do uzupetnienia materiatu z
lekcji, na ktorych byt nieobecny.

XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE
UCZNIA NA Z1Y STAN ZDROWIA

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielggniarka szkolng- jezeli jest w szkole. Pielegniarka
przejmuje ucznia i podejmuje dalsze, niezbedne czynnosci konieczne w takim wypadku.
2. Jesli pielegniarki nie ma, a stan zdrowia ucznia jest zty, wychowawca (lub inny nauczyciel
w przypadku nieobecnosci wychowawcy) powiadamia telefonicznie rodzicéw/ opiekundw
prawnych ucznia 1 ustala z nimi:
a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego oraz godzing odbioru
dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.
3. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy przekazuje wychowawcy w
dzienniku elektronicznym lub ustnie.

XII. PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ 1
PODAWANIA LEKOW DZIECIOM W SZKOLE
W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel lub pielggniarka udzielaja pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiej¢tnosci oraz wzywaja karetke pogotowia ratunkowego. Nastepnie
informujg o tym rodzicéw dziecka.

W innych przypadkach, gdy uczen zgtasza problem zdrowotny (np. dolegliwosci bolowe),
pielegniarka po rozmowie z uczniem zawiadamia rodzicow, zalecajac wizyte u lekarza. Jesli
pielegniarka jest nieobecna, dziatania te podejmuje nauczyciel wychowawca lub inny
nauczyciel opiekujacy sie dzieckiem.

Podawanie lekéw uczniom z chorobg przewlekla

Rodzice dziecka z chorobg przewlekta przed przyjeciem go do placowki sa zobowigzani do
powiadomienia dyrekcji na jakg chorobe dziecko choruje oraz jakie zazywa leki (nazwa leku
1 spos6b dawkowania).

Nastepnie rodzice dziecka przekazujg pielegniarce zlecenie lekarskie wraz z pisemnym
upowaznieniem do podawania dziecku lekow.

Gdy w czasie nieobecnosci pielggniarki w placowce o§wiatowej trzeba podac dziecku lek lub
wykona¢ inne czynnosci (np. skontrolowaé¢ poziom cukru we krwi u dziecka chorego na
cukrzyce; poda¢ lek droga wziewng dziecku choremu na astmg), czynno$ci te moga by¢
wykonane przez nauczyciela.

Jezeli zachodzi taka koniecznos$¢, by to nauczyciel podawat lek (lub wykonywal inne
czynnosci istotne dla zdrowia dziecka przewlekle chorego), rodzice dziecka przekazuja
pisemne upowaznienie do podawania lekdw i/lub wykonywania czynno$ci zwigzanych
z opieka nad dzieckiem przewlekle chorym w czasie jego pobytu w szkole. Upowaznienie to
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powinno zawiera¢ informacje dotyczace choroby dziecka oraz nazwy lekow wraz z doktadng
instrukcja ich podawania. Jezeli nauczyciel bedzie wykonywat inne czynno$ci, upowaznienie
powinna zawiera¢ ich doktadny opis. Nauczyciele przyjmujacy to zadanie muszg wyrazi¢ na
to zgode. dziecka. Upowaznienie przekazywane jest do teczki wychwacy.

XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU, KTOREMU ULEGL UCZEN

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o wypadku ucznia:
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy

Jesli w szkole obecna jest pielggniarka- przejmuje ona opieke nad uczniem poszkodowanym

1 podejmuje dalsze, niezbgdne czynnosci konieczne w takim wypadku.

a) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,

jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla

bezpieczenstwa pozostatych ucznidow,

b) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzoér nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

2. O kazdym wypadku wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych

poszkodowanego ucznia, telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w e-dzienniku podajac date i godzing

powiadomienia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen lub widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu

uczniowi nauczyciel (w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej) powiadamiajac

rodzica/opiekuna prawnego o zdarzeniu, ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego oraz godzing odbioru

dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

¢) informacje¢ o zwolnieniu ucznia nauczyciel umieszcza w dzienniku elektronicznym

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

pielegniarka, nauczyciel lub inny pracownik szkoty niezwlocznie wzywa pogotowie

ratunkowe oraz powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia

prokuratora i Kuratora Os$wiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia

zawiadamia Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu

dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.

8. Dyrektor szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

9. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg  wzoru  okre$lonego

w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
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w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozn.
zmianami).

XIV.PROCEDURA POSTEPOWANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO
Dyrektor szkoty powotuje cztonkoéw zespotu powypadkowego:
1. W sktad zespotu wchodzi spoleczny inspektor pracy oraz pracownik szkoly przeszkolony
w zakresie bhp.
2. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
3. W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora
oswiaty itp.
4. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.
5. Zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa:
a) sporzadza protokot powypadkowy,
b)protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
6. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze przekaza¢ swoje
uwagi na pisSmie, ktore dolacza si¢ do protokotu powypadkowego.

Przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.
7. Protokot:
a) dorgcza si¢ rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego ucznia, ktorzy zapoznajg si¢
z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania powypadkowego.
Rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja zapoznanie si¢ z protokotem wlasnorgcznym
podpisem.
b) dorecza si¢ organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokét powypadkowy — na ich
whniosek.
¢) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.
8. W ciaggu 7 dni od dnia dor¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono go,
moga ztozy¢ zastrzezenia do jego tresci (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ na piSmie przewodniczacemu zespotu.
9.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreSlonego w
rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn.
zmianami).
XV.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW PRZEZ UCZNIOW ORAZ WYSTEPOWANIA INNYCH
PRZEJAWOW AGRESJI

1.W przypadku jednorazowego zdarzenia Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory byt
swiadkiem zdarzenia przekazuje informacj¢ do wychowawcy klasy o stosowaniu
wulgaryzmoéw lub innych przejawow agresji przez ucznia.
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2.Wychowawca rozmawia z uczniem oraz z uczestnikami zaj$cia.

3.Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.
4.Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.
5.Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia o zdarzeniu telefonicznie
lub przez dziennik elektroniczny lub wzywa ich do szkotly- w przypadku sytuacji znacznego
przekroczenia obowigzujacych zasad.
6.Pedagog i wychowawca przeprowadzaja z rodzicami/opiekunami prawnymi rozmowg na
temat stosowania przez ich dziecko wulgaryzmow lub nieodpowiednich zachowan oraz
ustalajg metody dzialania w przypadku powtarzania si¢ nieodpowiednich zachowan.
7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
8. W przypadku powtarzania si¢ nieodpowiednich zachowan:
a) rozmowa pedagoga, wychowawcy 1 dyrektora szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia oraz wypracowanie odpowiednich metod i zasad postepowania wobec ucznia,
b) podpisanie kontraktu z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi,
¢) monitorowanie postepow lub ich braku,
d) egzekwowanie ustalonych zasad.

XVLPROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA
1.Rozmowa nauczyciela, ktory stwierdzit nieobecno$¢ ucznia na swojej lekcji z jego
wychowawca.

2.Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.

3.Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu
zweryfikowania informacji uzyskanych od ucznia.

4.W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzaja si¢, wychowawca informuje o zaistnialej
sytuacji pedagoga szkolnego i wspolnie organizuja spotkanie z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi opiekunami.

5.W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty
wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicow/ prawnych opiekunow o absencji ucznia w
szkole.

6.W przypadku braku reakcji rodzicow /prawnych opiekunéw lub braku oczekiwanych

efektow rozmoéw dyrektor zawiadamia wlasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu przez

ucznia obowigzku szkolnego.

7.Wszelkie kontakty z rodzicami/opiekunami prawnymi (lgcznie z nieudanymi probami
nawigzania kontaktu) nalezy odnotowa¢ w teczce wychowawcy.

XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA
PIENIEDZY

1. Rozmowa wychowawcy 1 pedagoga szkolnego ze sprawca i poszkodowanym.
2. Wychowawca  ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawca
oraz rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow
3. Pedagog wspdlnie z wychowawcg prowadza rozmowe z rodzicami /opiekunami prawnymi
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1 uczniami — ustalenie konsekwencji czynu (zado$¢uczynienie).

4. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

6.
XVIIL PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI

Incydent jednorazowy bez wiekszych obrazen:
1. Nauczyciel bedacy $§wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje

o zdarzeniu wychowawcg.

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw /opiekunéw prawnych uczniow.
3. Rozmowa wychowawcy z rodzicami /opiekunami prawnymi i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za soba powazne obrazenia:
1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia
ofierze w razie konieczno$ci opieke medyczng. Nastepnie informuje o zdarzeniu
wychowawcg.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcje szkoty oraz rodzicow /opiekundéw
prawnych / o zaistnialej sytuacji.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i1 ich rodzicami/
opiekunami prawnymi.

4. Pedagog wspolnie z wychowawcg prowadzg rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi
1 uczniami, podczas ktorej zostajg ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniéw oraz
zasady wspoOlpracy rodzicéw /opiekundéw prawnych/ ze szkota.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

6. Uczniom majagcym powazne problemy emocjonalne, manifestujace si¢ roéznymi
zachowaniami agresywnymi szkola proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np.
poradni psychologiczno — pedagogicznej).

7. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA (WANDALIZMU)

1.Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/uczniow ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym
wychowawce sprawcy/ sprawcow zaj$cia.

2.Interwencja wychowawcy klasy:

a) rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow

b) jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje pedagoga
1 dyrektora szkoty.

¢) wychowawca wzywa do szkoly rodzicow / opiekundw prawnych/ sprawcy/sprawcow.
3.Rozmowa z wychowawcy z rodzicami /opiekunami prawnymi ucznia/ucznidéw.
4.Wychowawca ustala z rodzicami/opiekunamiprawnymi sposob naprawienia wyrzadzonych
szkod lub uiszczenia oplaty za ich naprawe.

5.Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

6.W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktéra mogta
14



dokona¢ aktu wandalizmu.
7.W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.

XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.
2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca sprawcy i poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow uczniéw/ opiekunow
prawnych.

4. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawca, pedagogiem szkolnym oraz
rodzicami /opiekunami prawnymi w celu ustalenia konsekwencji czynu (zados¢uczynienie).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca podejmuje
decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ
UCZNIA PAPIEROSOW

1. Nauczyciel (pracownik szkoly), ktory zauwazyl, Zze uczen pali papierosy, e-papierosy
powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

2. Rozmowa ucznia z wychowawca i pedagogiem szkolnym.

3. Wpis do teczki wychowawcy.

4. Wychowawca zawiadamia rodzicéw /opiekundw prawnych oraz ustala termin spotkania w
szkole.

5. Spotkanie pedagoga i wychowawcy z rodzicami ucznia /opiekunami prawnymi.

6. Rozmowa wychowawcy i1 pedagoga szkolnego z uczniem w obecnosci rodzicow
/opiekunow prawnych

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizZenie oceny ze sprawowania.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem 1 wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

XXII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,

ZE RODZIC/OPIEKUN PRAWNY ZGELASZAJACY SIE PO

DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktérej zachodzi podejrzenie, ze rodzic/opiekun prawny zglaszajacy si¢ po
dziecko jest pod wptywem alkoholu nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod opieke
tegoz rodzica/opiekuna prawnego
2. W takiej sytuacji rodzic/opiekun prawny proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko
zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.
3. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie chce opusci¢ szkoty 1 zachowuje si¢ w sposob agresywny,
zostaje powiadomiona policja.
4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.
5. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic/opiekun prawny zgtasza si¢ po dziecko pod wplywem
alkoholu powtarzaja si¢, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmuja decyzje o
powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.
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XXIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
prosi¢, aby uczen pokazal mu substancje, ktora posiada. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie dokona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢
zastrzezona wytacznie dla policji.
2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/
opiekunow prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
3. Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.
4. Policja uruchamia wtasne procedury.
5. Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzadza notatke stuzbowa, ktdra podpisuja osoby
uczestniczace w podjetych czynnosciach.
6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykdéw —
rozmowa dyrektora, pedagoga i wychowawcy z rodzicami /opiekunami prawnymi oraz
uczniem.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
UCZEN SZKOLY JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazyl, ze uczen moze by¢ pod wptywem
alkoholu lub $§rodkow odurzajacych odizolowuje ucznia.
2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy
oraz pedagoga szkolnego.
3. Nauczyciel zapewnienia pomoc medyczng (wzywa pielegniarke szkolng w miare
mozliwo$ci). W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.
4. Dyrektor zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych 1 zobowigzuje ich do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty:
a) rodzice/opiekunowie prawni musza podpisa¢ oswiadczenie, iz odbierajg dziecko ze szkoly
z powodu podejrzenia, ze znajduje si¢ ono pod wplywem alkoholu Iub $rodkow
psychoaktywnych. Jezeli rodzice/ opiekunowie prawni odmawiaja podpisania o$wiadczenia,
dyrektor szkoly wzywa policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu
pozostaje on w szkole,
b) w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicow/opiekunéw prawnych zostanie on
przekazany do placéwki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policiji,
c) w przypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem alkoholu jest agresywny lub w jaki$§ inny
sposob swoim zachowaniem narusza normy zycia spolecznego, szkota zawiadamia policje.
5. W przypadku niemozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi
dyrektor wzywa policje¢, ktora decyduje o dalszym postepowaniu wobec ucznia.
6. W najblizszym czasie po wyzej wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora, wychowawcy
1 pedagoga szkolnego z rodzicami /opiekunami prawnymi
7. Rozmowa ucznia z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym
8. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawcg 1 pedagogiem

szkolnym powiadamia policje.
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9. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH NA
TERENIE SZKOLY

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:
a) jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (n6z, scyzoryk, zapalniczka, pistolet na kulki
itp.) nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej odmowy, uczen
ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;
b) w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ucznidéw — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia
policje.
2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicéw /opiekundéw prawnych
1 dyrekcje szkoty.
3. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen rozmowa
pedagoga szkolnego i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami /opiekunami prawnymi
4. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

XXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB
PRZEDMIOTOW
1. Nauczyciel uniemozliwia dostep 0sob postronnych do znalezionych materiatow.
2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor oglasza ewakuacj¢ szkoty zgodnie z opracowang procedurs.
4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policje).
5. W razie niepogody, niskich temperatur, uczniowie po sprawdzeniu stanu liczbowego
uczniéw na miejscu ewakuacji, udajg si¢ wraz z nauczycielami do wyznaczonego miejsca, aby
tam czekac¢ na dalsze decyzje.

XXVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAGROZENIU
POZAREM, WYBUCHEM, ZATRUCIEM

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy §wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstgpnie jego mozliwe skutki.
2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
ucznidow od zrodla zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom
uczestniczacym w zdarzeniu.
3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie
stuzby ratunkowe (Policj¢, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).
5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje zgodnie
z przepisami BHP 1 przeciwpozarowymi.
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XXVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE STWIERDZENIA
BEZZASADNEGO PRZEBYWANIA OSOB TRZECICH NA TERENIE SZKOLY LUB
ZACHOWUJACYCH SIE NIEWLASCIWIE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia

pracownikow obstugi lub dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi
0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia Policje.

XXIX. PROCEDURA NA WYPADEK POZARU
1. Osoba, ktora zauwazyta pozar informuje dyrektora szkoty o zdarzeniu.
2. Nastepuje uruchomienie sygnatu ewakuacji- sygnal alarmowy, po ktéorym nalezy
natychmiast opusci¢ szkote — TRZY DLUGIE DZWONKI. W razie braku pradu sygnatem
alarmowym jest analogiczny dZwigk dzwonka r¢cznego i powiadomienie ustne: ,,PALI SIE”.
3. Dzieci pod opieka nauczycieli opuszczaja (bez zabierania rzeczy osobistych i jak
najszybciej) w szyku uporzadkowanym (parami) budynek szkoly najblizszym wyjsciem
ewakuacyjnym 1 kierujg si¢ na wyznaczone miejsce zbiorki.
4. Nauczyciel obowigzany jest do sprawdzenia ilo$ci uczniow (przed szkolg). W razie
stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia, zgtasza ten fakt strazakom.
5. Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ ucznidow do domoéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.
6. Nauczyciel sprawdza stan zdrowia uczniéw, zwracajac szczegbdlng uwage na zawroty
glowy, wymioty, kaszel, b6l glowy, chwilowe omdlenia, ztamania oraz inne urazy i w razie
potrzeby udziela im pierwszej pomocy.
7. W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej nalezy otworzy¢ lub wybi¢ okna znajdujace
si¢ w poblizu. Drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym nalezy szczelnie zamknac.
Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci przez
okna prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu Straz Pozarna. Przy silnym zadymieniu drog
ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej, starajac si¢ trzymaé gtowe jak
najnizej.
8. Dziatania profilaktyczne:
a) Dyrektor szkoly ustala czestotliwo$¢ i1 zaleca przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia
mozliwosci ewakuacji uczniéw 1 pracownikow w celu okreslenia czasu niezbednego do
opuszczenia budynku szkoty,
b) zaleca si¢ raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoty na podstawie procedury
postgpowania na wypadek pozaru,
¢) pracownicy szkoly zobowigzani sg do dokladnego zapoznania si¢ z procedurg i planem
dziatah na wypadek pozaru.

XXX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA STOSOWANIA CYBERPRZEMOCY
Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan placowki

18



o$wiatowej. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych
dziatah interwencyjnych. Dziatania wymienione w ponizszym opracowaniu obowiazuja
wszystkich pracownikow szkoty.
Postanowienia ogolne
1. Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne uswiadamiajace catej spolecznosci szkolnej
(uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoly) zasady korzystania
1 zagrozenia plynace z uzytkowania roznych technologii komunikacyjnych.
2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia cyberprzemocy.
3. Niniejsze procedury zawieraja zasady postepowania nauczycieli i innych pracownikow szkoty
W sytuacji ujawnienia cyberprzemocy.
4. Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole musza dotyczy¢ zachowan i dziatan wobec:
ofiary, sprawcy 1 ewentualnie $wiadka.
Opis procedury
1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy: informacja o tym, Zze w szkole miala miejsce
cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodel. Osobg zglaszajaca fakt prze§ladowania moze

by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie, §wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Jesli wiedze¢ o zaj$ciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazaé

informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego.

3. Pedagog szkolny wspodlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia i zaplanowac

dalsze postgpowanie.

4. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

5. Pedagog we wspolpracy z nauczycielem zaje¢ komputerowych w procedurze interwencyjne;j,

o ile to mozliwe, zabezpieczaja dowody cyberprzemocy.

6. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,

propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) musza by¢ bezwzglednie zgtaszane na

Policjg.

7. Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

e rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a
uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

e szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

8. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog

szkolny wraz z wychowawca powinni podja¢ nastgpujace dziatania:

e przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem, ktdrej celem jest ustalenie okoliczno$ci zaj$cia,
wspolnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszukal rozwigzania sytuacji
konfliktowe;j;

e jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy (nie mozna konfrontowaé sprawcy z ofiarg!);

e oméwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowaé¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktdre zostang wobec niego zastosowane;

e ponadto podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage: rozmiar i range
szkody, czas trwania przesladowania, czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent, $wiadomo$¢ popetnianego czynu, rodzaj rozpowszechnianego materiatu;
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e zobowigzac¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z Sieci szkodliwych
materiatow;

e ustali¢ ze sprawcg sposob zado$éuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

9. Rodzice sprawcy zostaja poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materialem

dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote

srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

10. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang

przez pedagoga lub psychologa szkolnego. Natomiast po zakonczeniu interwencji

wychowawca wraz z osobg udzielajagca pomocy monitoruja sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy

nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocy badz odwetowe ze strony sprawcy.

11. Rodzice dziecka bgdacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie i

podjetych dzialaniach szkoty.

12. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze

sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

XXXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOOKALECZENIA UCZNIA

Postepowanie w sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia na terenie szkoly

1. Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi dalsze czynnos$ci samookaleczenia poprzez zastosowanie
stanowczej perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2. Niezwtocznie poprosi¢ osobe dorosta (innego pracownika szkoty) lub ucznia o udanie si¢ do
sekretariatu celem poinformowania dyrektora szkolty 1 w razie potrzeby wezwania
pogotowia ratunkowego.

3. Jezeli samookaleczenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, zapewni¢ opieke
pozostalym uczniom z pomocg innego pracownika szkoty.

4. Niezwlocznie poinformowac o zaistniatym zdarzeniu pedagoga, psychologa szkolnego lub
wychowawcg klasy, do ktorej uczeszcza uczen.

5. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny wzywa rodzicow ucznia, informuje o
zdarzeniu i zobowigzuje na piSmie do zapewnienia konsultacji psychiatrycznej ich dziecku.
Przekazuje ucznia pod opieke rodzicow.

6. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicow o mozliwos$ci doraznego
wsparcia psychologicznego na terenie szkoty lub podjecia psychoterapii poza terenem
szkoty np. w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

7. Dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji organ prowadzacy szkotg.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze wuczen ma Slady

Swiadczace o samookaleczaniu si¢ (informacja od ucznia, kolegoéw, nauczycieli).

1. Wychowawca, pedagog lub psycholog diagnozuja sytuacj¢ z pomoca pielggniarki szkolne;,
ktéra dokonuje ogledzin ciala oraz w razie potrzeby opatruje $lady samookaleczenia.
O zaistnialej sytuacji informowany jest dyrektor szkoty.

2. Wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem oraz powiadamia
rodzicoOw o zaistniatej sytuacji i prosi o niezwtoczne przybycie do szkoty.
3. Wychowawca, pedagog lub psycholog przekazuja ucznia pod opieke rodzicow (prawnych

opiekundéw) i zobowiazuja ich na piSmie do zapewnienia konsultacji psychiatrycznej ich
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dziecku.

4. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicow o mozliwos$ci doraznego
wsparcia psychologicznego na terenie szkoty lub podjecia psychoterapii poza terenem
szkoty np. w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

XXXII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB

SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA UCZNIA
Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniow mogace wskazywa¢ na zamiary samobdjcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podjg¢ lub podjat probe
samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty a
dyrektor lub wyznaczony pracownik rodzicoéw.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow

wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych
1. Do zachowan, ktére powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz moga wskazywac
na zamiary samobojcze, naleza:

1) mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,

2) pisanie listdow pozegnalnych lub testamentu,

3) przejawianie zainteresowania tematyka Smierci, umierania,

4) méwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku wyjscia z sytuacji,

5) okaleczanie si¢, autoagresja,

6) dtugotrwaty stan smutku, przygnebienia,

7) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

9) rezygnacja z zaj¢¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.
2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.
3. Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem
szkolnym dokonujg diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.
4. Kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian w
zachowaniu ucznia.

5. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

6. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob i zakres
kontaktow z rodzicami, a takze pomoc psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty lub
psychoterapeutyczna poza nig.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popelnié¢
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)
1. Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny oraz dyrektor szkoty diagnozujg sytuacje.
2. Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce.
3. Informuja o uzyskanej informacji i potencjalnym zagrozeniu rodzicow. Rodzice otrzymuja

informacj¢, ze wuczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka
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psychologiczng i psychoterapeutyczng. Wskazana jest konsultacja z psychiatra.

4. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

5. Sporzadzaja notatke stuzbowa, ktorg podpisuje rodzic (prawny opiekun) lub przedstawiciel
instytucji przejmujacy opieke nad dzieckiem.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoly.

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast go
odnalez¢.

2. Po odnalezieniu ucznia ustala 1 potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
3. Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

4. Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce
pozbawione swiadkdw/uczniow.

5. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej 1 wzywa
pielegniarke szkolng.

6. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.
Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegla dyskretnie.

7. Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

8. Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia.

9. Pracownik sporzadza notatke stuzbowa.

10. O prébie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng oraz organ prowadzacy pod
rygorem tajemnicy stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

11.Wychowawca 1 pedagog/psycholog szkolny planujg dalszg strategi¢ postepowania w
oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto przekazuje
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkoly - wsparcie lub poza szkolg - psychoterapia.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem szkoly.
1. Jesli proba samobojcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsSciu szkote,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny/ psycholog przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

2. O probie samobdjczej dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng oraz organ prowadzacy pod
rygorem tajemnicy stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

3. Pedagog/psycholog szkolny i wychowawca planuja dalsza strategi¢ postgpowania w
oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto przekazuje
rodzicom informacje o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkoly - wsparcie lub poza szkota - psychoterapia.

Postepowanie w przypadku $mierci samobdjczej ucznia
1. Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich dyrektorowi
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szkoty.
2. Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujacego szkote przez dyrektora szkoty.

3. Zebranie Zespotu Kryzysowego, sporzadzenie notatki stuzbowej i wspdlne podjecie dalszych
dziatan.

4. Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;.

5. Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow.

6. Stworzenie uczniom mozliwo$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
7. Udzielanie wsparcia psychologicznego uczniom.

8. Unikanie nagtosnienia problemu przez media

23



